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第一部分  平台概况 

 

1、平台登陆方法（内测版） 

方法一： 

后台管理网址：dzb.soareagle.cn/application/page_login.html 

前端展示网址：dzb.soareagle.cn/application/dzbPic.html#prettyPhoto 

 

方法二： 

 

 

 

 

2、 

 

 

2、权限分配 

A 支部权限：支部、党员管理、台账录入、特色展示、沟通交流 

B 党办权限：台账查看、特色展示审批、目视展示、月报表录入 

C 党组织负责人功能：台账查看、月报表审批 

（党支部具体账号请详见附件，初始密码统一为 123456） 

 

3、浏览器推荐 360 安全浏览器，并切换至极速模式。 

登陆集团党建网 

www.sipgdj.com 

dj.sipg.com.cn 

一级目录“党建聚焦” 

选择进入相关页面 

 

http://dzb.soareagle.cn/application/page_login.html
http://www.sipgdj.com/
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第二部分 系统操作 

一  支部管理 

1.1 支部情况 

 

 

1.2 支部书记介绍 

 

 

1.3 党小组管理 

 

默认显示 无需填写 

手动填入数字 

支部情况介绍、班组情况、支部及党员先进评选情况等 

上传支部集体照 

手动填入姓名 

选择专、兼职情况 

上传支部书记个人照片 

新增党小组及负责人 

修改及删除 



 4 / 12 

 

二 党员管理 

2.1 党员名册 

新增党员方法一 ： 模板导入 

步骤一：点击右方导入按钮 

 

步骤二：下载模板，并根据模板内容填制 

 

步骤三：上传已更新的模板 

 

新增党员方法二 ： 手动录入 

 

党员列表，点击新增按钮 

党员名册可打印黏贴至管理手册中 

选择已更新的模板 

选择所属支部 
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2.2 2.3 党支部委员会 党小组长名单名单 

根据实际情况，补齐名册即可，方法同党员 

 

2.4 2.5 党员调出 党员转入 

步骤一：勾选要转移的党员，并点击转出按钮（转出支部操作） 

 

基本信息采集 

默认显示 

选择党小组，党小组需在支部管理中维护 

实际工作所属部门 

按实际填写 

按照实际进行选择 

其中支部书记、副书记、支委会成员 

会自动进入党支部委员会名册中 

同理，党小组长会进入党小组长名册中 
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步骤二：填写转出信息（转出支部操作） 

 

1、内部：请选择所选党员转出的所在党支部（请支部书记做好确认） 

2、街道、市外，无需选择具体信息，建议备注留档案 

 

3、党员接受（转入支部操作） 

 

点击通过与否决即可 

特别注意：转入党员的属性，如支部书记、党小组长，由新支

部进行重新维护，否则会与该支部成员冲突。 

 

2.6 困难党员名单 

基本信息维护即可 

营运操作部党支部 

工程技术部党支部 
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三 发展管理 

 

 

 

阶段一：申请人名单 

基本信息维护即可 

阶段二：入党积极分子名单 

通过“转为积极分子”按钮实现转移

  

阶段三：发展对象名单 

通过“转为发展对象”按钮实现转移 

  

 

阶段四：预备党员名单 

通过“转为预备党员”按钮实现转移 

阶段五：发展成为正式党员 

通过“转正”按钮实现转移 

 

申请人 积极分子 发展对象 预备党员 

至少 6 个月 至少 12 个月 无时间限定 

正式党员 

至少 12 个月 

至少 6 个月 

至少 12 个月 
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四 “三会一课”管理 

4.1 党支部大会记录（1 季度 1 次，全年 4 次） 

 

“新增”按钮：记录添加，信息维护即可 

建议：会议记录建议在 word 编辑好后黏贴到“会议记录”即可 

“打印”按钮：预览并打印会议记录 

 

“批量删除”按钮：可对记录集中进行删除管理 

右侧的“修改”和“删除”按钮 

 

4.2  党支委会会议记录（1 个月 1 次，全年 12 次） 

党课记录 （1 季度 1 次，全年 4 次） 

相关操作同党支部大会记录 

 

打印样张预览 
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4.3 党小组会会议记录（1 个月 1 次，全年 12 次） 

 

 

 

 

 

A 新增计划（提前一个月） 

 

B 会后报备（计划实施后一个月时间内完成） 

 

 

C 计划变更 

 

 

 

 

计划（A） 开展 报备(B) 

提前一个月报计划 会后一个月时间进行报备 

计划变化解释(C) 

填写计划信息 

Word 编辑好后复制到此处 

上传一张组织生活照片 

填写组织生活 

实际开展时间 

填写理由 
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五 支部工作 

5.1 党支部年度工作计划、党支部年度工作总结（每年一次） 

基本信息维护即可 

 

 

5.2 党员党费收缴 

步骤一：初始化当年党费 

 

步骤二：对党员党费进行操作（推荐批量处理） 

 

点击相应的年费，即可确认该党员已缴纳党费 

特别提醒：此处党费以勾显示，不显示具体数字 
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5.3 走转树、公推直（竞）选记录 

基本信息维护即可 

 

六 活动展示（特色活动、组织生活展示） 

步骤一：新增记录 

 

步骤二：填制相关信息 

、 

步骤三：待审核，由本单位党办进行审核 

 

 

 

 

无需填写主语，即支部名册（必填） 

参考：观摩《厉害了我的国》影片 

配一张活动照片（必填） 

选填：可以具体介绍特色工作情况 

待审核与 

通过标记 
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七、交流园地、制度汇编 

正在建设 ing😄 


